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SPIS PROCEDUR

Procedury postepowania nauczycieli dotyczace bezpieczenstwa uczniow

1. Procedura postgpowania w przypadku, gdy nauczyciel lub inny pracownik szkoty znajduje na
terenie szkoly substancje przypominajaca wygladem narkotyk.

2. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel lub inny pracownik szkoty
podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje przypominajgca wygladem narkotyk.

3. Procedura postgpowania w przypadku, gdy nauczyciel lub inny pracownik szkotly
podejrzewa, ze na terenie szkoly znajduje si¢ uczen bedacy pod wptywem alkoholu
lub innych $rodkéw odurzajacych.

4. Procedura postgpowania w przypadku uzyskania informacji, ze uczen uzywa alkoholu lub
innych $rodkéw odurzajacych, uprawia nierzad, badz przejawia inne zachowania

Swiadczace o demoralizacji.

5. Procedura postgpowania nauczyciela wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub
przestgpstwa na terenie szkoty.

6. Procedura postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stat si¢ ofiarg czynu karalnego.

7. Procedura postgpowania w przypadku znalezienia na terenie szkoly broni, materiatow
wybuchowych, innych niebezpiecznych substancji lub przedmiotow.

8. Procedura postgpowania w przypadku ztego samopoczucia lub konieczno$ci zazycia leku
przez ucznia.

9. Procedura postgpowania w przypadku koniecznosci udzielenia uczniowi pierwszej pomocy
przedlekarskiej.

10. Procedura postepowania w razie wypadku ucznia w szkole.
11. Procedura powiadamiania rodzicéw o trudnych sytuacjach wychowawczych.
12. Procedura postepowania w przypadku wystapienia trudnosci wychowawczych.

13. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze rodzic/opiekun prawny odbierajacy
dziecko jest w stanie nietrzezwym lub zagrazajacym bezpieczenstwu dziecka.

14. Procedura postepowania w przypadku nieobecno$ci ucznia w szkole i braku informacji
0 przyczynach absencji ze strony rodzica.

a) Instrukcja zwigzana z kontrolowaniem nieobecnos$ci uczniow w szkole
15. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia wszawicy w szkole.

16. Procedura postepowania w przypadku samookaleczenia ucznia.
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17. Procedura — zamach samobdjczy ucznia.
18. Procedura — zatoba po $mierci ucznia.

19. Procedura — ewakuacja w trakcie lekcji i przerwy — zasady postepowania po ogloszeniu
alarmu w szkole.

20. Procedura postgpowania w razie wtargnigcia napastnika (terrorysty) do szkoty.
21. Procedura postgpowania w razie wypadku skazenia chemicznego lub biologicznego szkoty.
22. Procedura postgpowania w przypadku wystapienia zjawiska pedofilii w szkole.

23. Procedura postepowania w przypadku rozpowszechniania przez ucznia pornografii w
szkole.

24. Procedura postepowania w sytuacji wystapienia niepokojacych zachowan seksualnych
uczniow w szkole.

Procedury postepowania w sytuacjach problemowego zachowania ucznia

1. Niekulturalne zachowanie wobec kolegéw, nauczycieli i pracownikdéw szkoty.
2. Przeszkadzanie w prowadzeniu lekcji, uzywanie wulgarnych stow.

3. Wymuszenia oraz psychiczna agresja wobec innych uczniow.

4. Kradzieze.

5. Dewastacja 1 niszczenie mienia szkolnego 1 wlasno$ci prywatne;.

6. Zachowanie agresywne ze strony uczniow.

7. Palenie papierosow.

Procedura uzyskiwania zwolnien z zaje¢ wychowania fizvcznego

Procedury reagowania w syvtuacji podejrzenia cyberprzemocy oraz naduzywania mediow
elektronicznych

1. Procedura reagowania wobec sprawcy cyberprzemocy.
2. Procedura reagowania wobec ofiary cyberprzemocy.

3. Procedura reagowania na zgloszenie dotyczace niebezpiecznych kontaktow/groomingu
w szkole.

4. Procedura reagowania na zgtoszenie dotyczace naduzywania internetu przez ucznia.

5. Procedura reagowania na zgtoszenie dotyczace szkodliwych tresci w szkole.
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Procedury postepowania nauczycieli dotyczace bezpieczenstwa uczniow

1. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel lub inny pracownik szkoly znajduje na

terenie szkoly substancje przypominajgca wyglgdem narkotyk

1. Nauczyciel, zachowujac $rodki ostrozno$ci, powinien zabezpieczy¢ substancje przed dostgpem
do niej 0s6b niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, probuje
ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.

2. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, a ten wzywa policje.

3. Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje i podaje informacje

dotyczace szczegdtow zdarzenia.

II. Procedura postgpowania w przypadku, gdy nauczyciel lub inny pracownik szkoly podejrzewa,

Ze uczen posiada przy sobie substancje przypominajgcq wyglgdem narkotyk

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajaca wygladem narkotyk powiadamia o tym fakcie wychowawceg ucznia i dyrektora
szkoty.

2. Wychowawca powiadamia o zdarzeniu rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia i wzywa ich do
natychmiastowego stawiennictwa w szkole.

3. Wychowawca w obecnosci innej osoby (nauczyciela, pedagoga, dyrektora) ma prawo zadac, aby
uczen przekazal mu substancje, pokazat zawarto$¢ plecaka oraz kieszeni (we wiasnej odziezy)
ewentualnie innych przedmiotéw budzacych podejrzenie, co do ich zwigzku z poszukiwang
substancjg. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy
ani plecaka ucznia — jest to czynno$¢ zastrzezona wylacznie dla policji.

4. W przypadku gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania wychowawcy/ nauczycielowi
substancji 1 pokazania zawarto$ci plecaka, szkola wzywa policje, ktora przeszukuje odziez i
przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancj¢ i zabiera jg do ekspertyzy.

5. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwlocznie przekazac ja policji. Wczesniej probuje ustali¢, w jaki sposéb i od
kogo, uczen nabyl substancje.

6. Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz

ze swoimi spostrzezeniami — te 1 inne istotne informacje dotyczace zdarzenia przekazuje policji.
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I11. Procedura postgpowania w przypadku, gdy nauczyciel lub inny pracownik szkoly podejrzewa,
Ze na terenie szkoly znajduje si¢ uczen bedgcy pod wplywem alkoholu Ilub innych srodkow

odurzajgcych

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoly powinien niezwlocznie powiadomi¢ o swoich
przypuszczeniach wychowawce ucznia.

2. Wychowawca powinien odizolowa¢ ucznia od reszty klasy — zaprowadzi¢ go do odosobnionego
miejsca (gabinet pielegniarki, gabinet pedagoga), ale ze wzgledéw bezpieczenstwa nie pozostawiac
go samego — stworzy¢ warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

3. Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty.

4. Zawiadamia rodzicow, ktorych zobowigzuje do niezwtocznego przybycia do szkoty.

5. Wzywa lekarza (karetke pogotowia) w celu stwierdzenia stanu trzezwos$ci lub odurzenia,
ewentualnie udzielenia pomocy medycznej oraz wzywa policj¢ w celu wyjasnienia okolicznosci,
ktére spowodowaty stan odurzenia u ucznia.

6. Gdy rodzice odmoéwig odebrania dziecka, o jego pozostaniu w szkole, przewiezieniu do placowki
stuzby zdrowia albo przekazaniu go do dyspozycji policji - decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego
stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

7. Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktorych uczen znajduje si¢ pod wptywem alkoholu lub innych
srodkow odurzajacych na terenie szkoty, wowczas dyrektor szkoty ma obowigzek powiadomienia o
tym policji (specjalisty ds. nieletnich) i/lub sadu rodzinnego.

8. Po zaistnieniu zdarzenia wychowawca klasy podejmuje wobec ucznia i jego rodzicow/prawnych

opiekunow interwencje profilaktyczne.

IV. Procedura postgpowania w priypadku uzyskania informacji, ze uczen uiywa alkoholu lub
innych sSrodkow odurzajgcych, uprawia nierzgd, bqgd? przejawia inne zachowania Swiadczgce o

demoralizacji

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty przekazuje uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy.

2. Wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga i dyrektora szkoty.

3. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (opiekundw) ucznia i przekazuje im uzyskang
informacj¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnosci. W przypadku
potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postgpowania,

rodzicow za$ do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. Wychowawca przeprowadza szkolng
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interwencj¢ profilaktyczng. W toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowac rodzicom
skierowanie dziecka do specjalistycznej placoéwki i udziat w programie terapeutycznym.

4. Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a nadal z wiarygodnych
zrodel naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty pisemnie
powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policj¢ (specjaliste ds. nieletnich).

5. W przypadku, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej $rodki oddziatywan
wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty

powiadamia sad rodzinny lub policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

V. Procedura postgpowania nauczyciela wobec wucznia — sprawcy czynu karalnego lub

przestepstwa na terenie szkoly

1. Nauczyciel stara si¢ ustali¢ okolicznosci czynu oraz ewentualnych $wiadkéw zdarzenia,
powiadamia wychowawce ucznia.

2. Przekazuje sprawceg (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoly) dyrektorowi szkoty lub
pedagogowi szkolnemu pod opieke.

3. Jezeli sprawca nie jest uczniem szkoly i jego tozsamos¢ nie jest nikomu znana niezwlocznie
powiadamia policje.

4. Wychowawca, pedagog przeprowadza rozmowe¢ wyjasniajacg przy udziale $wiadka w
sprzyjajacych warunkach, stara si¢ namowi¢ sprawce do wspotpracy, zapewnia , iz wspotpraca jest
korzystna dla dalszego przebiegu sprawy. Nie doprowadza¢ do konfrontacji sprawcy ze swiadkami.
Nie naglasnia¢ zdarzenia.

5. Dyrektor szkoty powiadamia o zdarzeniu rodzicOw ucznia — sprawcy.

6. Dyrektor Szkoty niezwloczne powiadamia policje w przypadku, gdy sprawa jest powazna
(rozboj, uszkodzenie ciala, itp.), lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos$¢ nie jest
nikomu znana, a takze, jesli istnieje konieczno$¢ profesjonalnego zabezpieczenia §ladéw czynu
karalnego, ustalenia okolicznosci 1 ewentualnych swiadkow zdarzenia.

7. Dyrektor Szkoty lub inna upowazniona przez niego osoba zabezpiecza ewentualne dowody
przestgpstwa, lub przedmioty pochodzace z przestepstwa do przyjazdu policji.

8. Po przybyciu do szkoty rodzice lub policja przejmuja odpowiedzialno$¢ za dziecko. Szkota
udziela tym osobom wszelkiej koniecznej pomocy.

9. Wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego wychowawca klasy prowadzi szkolng interwencjg

profilaktyczna.
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VI. Procedura postgpowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stal sie ofiarg czynu karalnego

1. Udzielenie uczniowi poszkodowanemu przez pielegniarke szkolng lub innego pracownika szkoty
pierwszej pomocy przedlekarskiej oraz wezwanie pogotowia w przypadku kiedy ofiara doznata
powaznych obrazen.

2. Niezwloczne powiadomienie o zdarzeniu dyrektora szkoty.

3. Powiadomienie rodzicéw poszkodowanego: nalezy poda¢ zwiezly opis zdarzenia, aktualny stan
fizyczny 1 psychiczny ofiary, kroki podjete w celu wyjasnienia zaj$cia.

4. Wychowawca klasy zapewnia uczniowi, ktory stat si¢ ofiara czynu karalnego bezpieczenstwo i
wsparcie.

5. Wezwanie policji w przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego zabezpieczenia

sladow przestepstwa oraz ustalenia okolicznosci i ewentualnych $wiadkow zdarzenia.

VII. Procedura postgpowania w priypadku znalezienia na terenie szkoly broni, materiatow

wybuchowych, innych niebezpiecznych substancji lub przedmiotéw nauczyciel powinien

1. Uniemozliwi¢ dostep 0sob postronnych do tych przedmiotow.
2. Wezwac policje.
3. Postepowac zgodnie z odrebng instrukcja.

VIII. Procedura postgpowania w przypadku zltego samopoczucia lub koniecznosci zaiycia leku

przez ucznia

1. Kazde podanie uczniowi lekéw w szkole (w szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach) powinno
sic¢ odbywa¢ na pisemne zyczenie jego rodzicéw/opiekunéw prawnych. Rodzice/prawni
opiekunowie ucznia powinni przedstawi¢ zaswiadczenie lekarskie okreslajace : nazwe leku, dawke,
czestotliwos$¢ podawania i okres leczenia. Dziecko zazywa lek w obecnosci pielggniarki szkolnej.

2. W przypadku ztego samopoczucia ucznia na terenie szkoty, nalezy powiadomi¢ o tym rodzicow
ucznia. Majg oni obowigzek odebra¢ dziecko ze szkoty i zapewni¢ mu opieke medyczna.

3. W innych uzasadnionych przypadkach (losowych, zagrozenia zycia ucznia) szkola wzywa
karetke pogotowia 1 zawiadamia rodzicow ucznia.

4. Uczen zostaje powierzony opiece lekarskiej (np. lekarzowi karetki pogotowia) i do czasu

pojawienia si¢ rodzicoOw towarzyszy mu nauczyciel lub dyrektor szkoty.
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IX. Procedura postgpowania w przypadku koniecznosci udzielenia uczniowi pierwszej pomocy

przedlekarskiej

1. Pierwszej pomocy przedlekarskiej udziela uczniom pielegniarka szkolna.

2. Pod nieobecno$¢ pielegniarki szkolnej pomocy uczniom udziela wychowawca klasy, nauczyciel
prowadzacy zajecia lub inny pracownik szkoty.

3. Osoba wudzielajgca pomocy powinna w pierwsze] kolejnosci: oceni¢ stan zdrowia
poszkodowanego dziecka, wezwaé pomoc lub wyspecjalizowang stuzbg medyczna, jesli zaistnieje
taka potrzeba, zabezpieczy¢ poszkodowanego przed mozliwoscia dodatkowego urazu lub
uszkodzenia, pami¢tajac o ewakuowaniu z miejsca wypadku tylko w wyjatkowych sytuacjach, gdy
istnieje bezposrednie zagrozenie dla zdrowia lub zycia poszkodowanego — przystapi¢ do akcji
ratowniczej.

4. Dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba natychmiast powiadamia o stanie zdrowia
ucznia jego rodzicow.

5. Poszkodowanemu nalezy zapewni¢ komfort psychiczny, mie¢ z nim ciaggly kontakt stowny, by¢
przy nim az opieke przejmie fachowa stuzba medyczna, jesli taka zostanie wezwana — lub do
momentu odebrania ucznia ze szkoly przez rodzicow.

6. Jesli nauczyciel udzielajacy pomocy prowadzit lekcje z innymi uczniami jest zobowigzany do
ustalenia dla nich opiekuna — pozostawienie reszty uczniow bez opieki jest niedopuszczalne.

7. Po przybyciu do szkoty rodzice/prawni opiekunowie lub lekarz pogotowia ratunkowego

przejmuja odpowiedzialnos$¢ za dziecko. Szkota udziela tym osobom wszelkiej koniecznej pomocy.

X. Procedura postegpowania W razie wypadku ucznia w szkole

1. Zakres i osoby odpowiedzialne.
Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikow szkoty w sytuacji zaistnienia wypadku
ucznia. Procedura dotyczy:
e dyrektora szkoty,
e nauczycieli,
e pracownikéw niepedagogicznych szkoty.
2. Definicja wypadku w szkole.
Wypadek ucznia jest to nagte zdarzenie wywotane przyczyng zewnetrzng, powodujgce uraz lub

$mier¢, ktore nastapito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty:
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e na terenie szkoty,

e poza terenem szkoly (wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli).
3. Opis dziatan.
a) pracownik szkoty, ktory otrzymat wiadomos$¢ o wypadku lub byt swiadkiem wypadku na terenie
szkoly niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, udzielajac mu pierwszej pomocy
przedlekarskiej (wedtug trybu okreslonego w odpowiedniej procedurze),
b) pracownik niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty o wypadku wypelniajagc  zgloszenie
wypadku i sktadajac je w sekretariacie szkoty,

c) kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwlocznie:

® rodzicow (opiekundéw) poszkodowanego (fakt ten dokumentujemy wpisem w dzienniku

lekcyjnym podajac date i godzing powiadomienia rodzica ucznia o wypadku),
e pracownika stuzby bhp,
® spotecznego inspektora pracy,

® organ prowadzacy szkote,

rade rodzicéw,

d) o wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie prokuratora i
kuratora o§wiaty,

e) o wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwlocznie panstwowego
inspektora sanitarnego,

f) w przypadku stwierdzenia przez lekarza potrzeby pobytu ucznia w szpitalu nalezy zapewnic
uczniowi opieke w drodze do szpitala i na miejscu do momentu przeje¢cia opieki przez rodzicow,

g) jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjs$cia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty, na
wycieczce, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/ kierownik wycieczki i
odpowiada za nie,

h) do czasu rozpoczgcia pracy przez zespot powypadkowy nalezy zabezpieczy¢ miejsce wypadku
w sposob wykluczajacy dopuszczenie osdb niepowotanych,

i) dyrektor szkoty powotuje zespdt powypadkowy, w sklad zespolu wchodzi pracownik shuzby
bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz pracownik szkoty przeszkolony w zakresie bhp. Jezeli w
sktadzie zespotu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby bhp, w sktad zespotu wchodzi dyrektor
szkotly oraz pracownik szkoty przeszkolony w zakresie bhp. W sktadzie zespotu moze uczestniczy¢
przedstawiciel organu prowadzgcego, kuratora o$wiaty lub rady rodzicow. Przewodniczacym

zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w skladzie zespolu — przewodniczacego
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zespotu sposrod pracownikéw szkoty wyznacza dyrektor.

J) postepowanie powypadkowe — zespol przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza
dokumentacj¢ powypadkows.

Zespo6t:

e wystuchuje poszkodowanego ucznia (w obecnosci rodzica lub
wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego) 1 sporzadza protokot;

o wystuchuje swiadkow wypadku i sporzadza protokoty; jezeli swiadkami sg uczniowie —
rozmowa odbywa si¢ w obecno$ci wychowawcy lub pedagoga/psychologa szkolnego, a
protokot odczytuje si¢ w obecno$ci ucznia — $wiadka i jego rodzicow;

e sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku;

e uzyskuje opini¢ lekarskg z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku;

e sporzadza protokot powypadkowy nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od daty uzyskania
zawiadomienia 0 wypadku - protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz
dyrektor szkoly. Przekroczenie 14 dniowego terminu moze nastgpi¢ w przypadku, gdy
wystapig uzasadnione przeszkody lub trudnosci uniemozliwiajace sporzadzenie protokolu w
wyznaczonym terminie.

W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespolu; cztonek zespotu,
ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczgcego, moze ztozy¢ zdanie odrgbne, ktore
odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym.

Protokét powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty po jego sporzadzeniu.
Jezeli do tresci protokolu powypadkowego nie zostaly zgloszone zastrzezenia przez rodzicéw
ucznia poszkodowanego postgpowanie powypadkowe uznaje si¢ za zakonczone. Protokot
powypadkowy sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, dla:

e poszkodowanego,

e szkoly, ktora przechowuje go w dokumentacji powypadkowej,

e organu prowadzacego lub kuratora o§wiaty (na zadanie).

Z trescig protokotu powypadkowego 1 innymi materiatami postepowania powypadkowego
zaznajamia si¢:

e poszkodowanego petnoletniego;

e rodzicow (opiekundéw) poszkodowanego matoletniego.

Jezeli poszkodowany petnoletni zmart lub nie pozwala mu na to stan zdrowia, z materialami
postepowania powypadkowego zaznajamia si¢ jego rodzicow (opiekunow).

Protokét powypadkowy dorecza si¢ osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢ z materialami
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postepowania powypadkowego.
k) sktadanie zastrzezen do protokotu powypadkowego - w ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu
powypadkowego osoby, ktérym doreczono protokot, mogg ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu
(sg o tym informowani przy odbieraniu protokotu). Zastrzezenia sktada si¢ przewodniczacemu
zespotu: ustnie 1 wtedy przewodniczacy wpisuje je do protokotu lub na pi§mie. Zastrzezenia moga
dotyczy¢ w szczegblnosci: niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbednych dla
ustalenia stanu faktycznego, sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem
dowodowym. Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkole. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ
prowadzacy szkote moze: zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub
przeprowadzenie okre$lonych czynnosci dowodowych, powola¢ nowy zespdt celem ponownego
przeprowadzenia postgpowania powypadkowego.
I) Dokumentacja:

e rejestr wypadkow,

e protokoty powypadkowe.
Dyrektor szkoty omawia z pracownikami szkoty okoliczno$ci i przyczyny wypadkow oraz ustala

srodki niezbedne do zapobiegania im.

XI. Procedura powiadamiania rodzicow o trudnych sytuacjach wychowawczych

1. Wychowawca powiadamia rodzica/prawnego opiekuna o wystapieniu trudno$ci wychowawczych
proszac go na rozmowe do szkoty lub powiadamia go telefonicznie.

2. Wychowawca sporzadza notatke stuzbowa z rozmowy z rodzicem/opiekunem prawnym ucznia w
dzienniku lekcyjnym oddzialu w rubryce ,,Kontakty wychowawcy z rodzicami™.

3. W przypadku nie stawienia si¢ rodzica/prawnego opiekuna na rozmowe¢ wystane jest wezwanie
pisemne przez wychowawce, pedagoga szkolnego, dyrektora szkoty (odnotowujemy w dzienniku
lekcyjnym).

4. W przypadku zmiany miejsca pobytu i adresu rodzica/prawnego opiekuna jest on zobowigzany
powiadomi¢ wychowawce o tym i poda¢ aktualny numer telefonu i adres kontaktowy.

5. W przypadku braku informacji od rodzica/prawnego opiekuna o zmianie miejsca ich pobytu,
opieka nad dzieckiem w szczegélnie trudnych sytuacjach wychowawczych zostanie przekazana
odpowiednim instytucjom.

6. W przypadku nieobecnosci wychowawcy nalezy zachowa¢ obowiazujaca w szkole droge

stuzbowa: wychowawca » pedagog szkolny » dyrekcja.
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XII. Procedura postgpowania w priypadku wystgpienia trudnosci wychowawczych

ROZMOWA UCZNIA Z NAUCZYCIELEM (WYCHOWAWCA KLASY)
SPRAWA ZOSTALA ZALATWIONA

TAK (koniec postgpowania) \

NIE

-

ROZMOWA UCZNIA Z WYCHOWAWCA KLASY

SPRAWA ZOSTALA ZAL ATWIONA

TAK (koniec postgpowania) \

NIE

N\

ROZMOWA UCZNIA Z PEDAGOGIEM SZKOLNYM

SPRAWA ZOSTALA ZAL ATWIONA

/

TAK (koniec postepowania)
IE

AN

ROZMOWA WYCHOWAWCY LUB PEDAGOGA SZKOLNEGO Z RODZICAMI
UCZNIA

SPRAWA ZOSTALA ZAL ATWIONA

TAK (koniec postepowania) \

NIE

N

ROZMOWA DYREKTORA SZKOLY Z RODZICAMI I UCZNIEM

SPRAWA ZOSTALA ZAL ATWIONA

TAK (koniec postepowania)

e

IE

\

ZGLOSZENIE PROBLEMU DO Wydz. ds. Nieletnich/ Policja
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XIII. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, Ze rodzic/opiekun prawny odbierajgcy

dziecko jest w stanie nietrzewym lub zagrazajgcym bezpieczenstwu dziecka

1. Nie wydajemy dziecka!

2. Zglaszamy problem dyrekcji lub informujemy pedagoga szkolnego.

3. Dyrekcja/pedagog szkolny podejmuje decyzje:

- wzywa inng osobe¢ upowazniong do odebrania dziecka,

- jezeli nie ma takiej osoby wzywa policj¢.

4. W razie braku kontaktu z dyrektorem/pedagogiem szkolnym decyzje podejmuje nauczyciel:

- wzywa inng osob¢ upowazniong do odebrania dziecka,

- jezeli nie ma takiej osoby wzywa policj¢.

5. Pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z rodzicami /prawnymi opiekunami dziecka o

zaistniatym zdarzeniu i1 informuje o konsekwencjach prawnych.

XIV. Procedura postepowania w priypadku nieobecnosci ucznia w szkole i braku informacji o

przyczynach absencji ze strony rodzica

1. Kontakt wychowawcy z rodzicami:

e telefoniczny (po tygodniowej nieobecno$ci ucznia),

e pisemna informacja do rodzicoOw o nieobecnosci ucznia,

e rozmowa z dzieckiem i rodzicem

e ustalenie powodu absencji.
2. Jezeli okaze sig, ze uczen byt na wagarach, wychowawca sporzadza notatke z przeprowadzonej
rozmowy z rodzicem w dzienniku lekcyjnym w rubryce ,,Kontakty z rodzicami”.
3. W razie braku kontaktu z rodzicami wychowawca i1 pedagog odwiedzajg ucznia w miejscu jego
zamieszkania.
4. Wychowawca informuje pedagoga oraz dokonuje wpisu liczby godzin nieusprawiedliwionych w
miesigcznej tabeli absencji.
5. Dyrektor szkoty przesyta rodzicom upomnienie zawierajace stwierdzenie, ze dziecko nie
realizuje obowigzku szkolnego.
6. W przypadku nie reagowania rodzicow na przedtuzajace si¢ wagary dyrektora szkoly kieruje

wniosek o wszczecie postepowania do organu prowadzacego szkole oraz powiadamia sad rodzinny.
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Instrukcja zwiazana z kontrolowaniem nieobecnosci uczniow w szkole

1. Wszyscy nauczyciele sg zobowigzani do kontrolowania obecno$ci uczniow na prowadzonej przez
siebie lekcji 1 zaznaczanie nieobecnosci w dzienniku lekcyjnym.

2. W razie nieobecnosci ucznia na pojedynczej lekcji bez usprawiedliwienia (ucieczka), nauczyciel
niezwlocznie powiadamia o tym fakcie rodzicéw ucznia odnotowujac to w dzienniku lekcyjnym.

3. Wychowawca na pierwszym spotkaniu z rodzicami we wrzesniu ustala form¢ usprawiedliwienia
nieobecnosci ucznia na zajeciach lekeyjnych ( w formie pisemnej z czytelnym podpisem rodzica, w
formie elektronicznej w dzienniku elektronicznym).

4. Rodzice majg czas na usprawiedliwienie nieobecno$ci swojego dziecka do konca miesigca.

5. Jezeli nieobecno$¢ nie zostanie usprawiedliwiona w wyznaczonym terminie badZ istnieje
podejrzenie, ze uczen wagaruje, wychowawca niezwlocznie nawigzuje kontakt z rodzicami w celu
wyjasnienia przyczyn nieobecnos$ci dziecka w szkole.

6. Jezeli uczen chce si¢ zwolni¢ z ostatnich w danym dniu lekcji, powinien przynies¢ od rodzicow
informacje na pi$mie potwierdzajaca ten fakt.

7. Wychowawca na biezaco podlicza frekwencje i do 7 dnia kazdego miesigca wypehnia tabelg

dotyczaca nieusprawiedliwionych nieobecno$ci ucznidow w poprzednim miesigcu.

XV. Procedura postgpowania w przypadku stwierdzenia wszawicy W szkole

1. Rodzice powinni monitorowa¢ na biezaco czysto$¢ skory glowy dziecka,
a w przypadku zauwazenia wszawicy odizolowa¢ dziecko od innych dzieci, oczysci¢ glowe 1
zgtosi¢ zdarzenie dyrektorowi szkoty. Nie wolno przyprowadza¢ do szkoly dziecka zarazonego
wszawica.

2. Wychowawecy/ nauczyciele zobowigzani sg do natychmiastowego zglaszania dyrektorowi szkoty
sygnatow dotyczacych pojawienia si¢ wszawicy w szkole.

3. Dyrektor jest zobowigzany do =zlecenia przeprowadzenia kontroli uprawnionej osobie
(pielegniarce szkolnej). Kontrolg obejmuje uczniow klasy, w ktorej pojawita si¢ wszawica.

4. Rodzice/opiekunowie prawni sg informowani o terminie planowanej kontroli higienicznej
poprzez zamieszczenie informacji w dzienniku elektronicznym danej klasy.

5. Po uzyskaniu zgody rodzicow, dyrektor zarzadza dokonanie przez pielegniarke kontroli czystosci
skory glowy wszystkich dzieci w klasie z zachowaniem zasady bezpieczenstwa i komfortu

psychicznego uczniow.
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6. Wychowawca zawiadamia rodzicéw uczniow, u ktérych stwierdzono wszawice, o koniecznosci
niezwtocznego podjecia zbiegdw higienicznych skory glowy.

7. W sytuacji stwierdzenia nieskutecznos$ci zalecanych dziatan dyrektor zarzadza ponowna kontrole
1 monitorowanie sytuacji przez wychowawcow.

8. W sytuacji zauwazenia gnid lub wszy we wlosach dziecka rodzice powinni zastosowaé dostgpne
w aptekach preparaty, ktére skutecznie likwiduja pasozyty i ich jaja. Kuracji powinni poddaé si¢
wszyscy domownicy.

9. Podstawowg zasada profilaktyki wszawicy jest stata, systematyczna kontrola czystosci glowy i
wloséw dokonywana przez rodzicoOw i natychmiastowa likwidacja gnid i wszy w przypadku ich
zauwazenia.

10.Rodzice = powinni uczciwie poinformowaé szkole o  wszawicy, co pomoze

w kompleksowym zalatwienia sprawy.

XVI. Procedura postgpowania w przypadku samookaleczenia ucznia

1. W przypadku sytuacji, w ktorej uczen dokonuje samookaleczenia, nalezy niemozliwi¢ uczniowi
kontynuowanie czynno$ci samookaleczenia poprzez zastosowanie slownej perswazji i1
natychmiastowe odebranie niebezpiecznego przedmiotu z zachowaniem zasad bezpieczenstwa.

2. Udzieli¢ pierwszej pomocy przedmedycznej poszkodowanemu.

3. W razie potrzeby poprosi¢ osobe dorosta (drugiego nauczyciela dyzurujacego lub panig
sprzatajaca) lub ucznia o wykonanie telefonu z sekretariatu celem wezwania pogotowia
ratunkowego.

4. Jezeli wydarzenie miato miejsce podczas zaje¢ lekcyjnych, zapewni¢ opieke pozostatym uczniom
Z pomocg innego nauczyciela lub personelu sprzatajacego.

5. Poinformowaé o zaistniatym zdarzeniu dyrekcje, pedagoga i wychowawce klasy, do ktorej
chodzit uczen dokonujacy samookaleczenia.

6. Poinformowac¢ rodzicéw ucznia (wychowawca / dyrekcja).

7. Sporzadzi¢ notatke shuzbowa o zaistnialym zdarzeniu/ wypetnié¢ zgloszenie wypadku i ztozy¢ w

sekretariacie szkoly.

XVII. Procedura — zamach samobdjczy ucznia

1. Dzialania uprzedzajace, zapobiegawcze:
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a) omoOwienie problematyki na forum Rady Pedagogiczne;j;
b) upowszechnienie procedur przewidywania zamachow;
¢c) monitorowanie stanu psychicznego uczniéw, reagowanie na symptomy ostrego,

chronicznego stresu, objawy depresji.

2. Dzialania interwencyjne:
a) ustali¢ 1 potwierdzi¢ rodzaj zdarzenia;
b) nie pozostawia¢ ucznia samego;
¢) usuna¢ wszystko, co moze utatwic realizacj¢ zamiaru;
d) bez rozgtosu przeprowadzi¢ ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce;
e) zebra¢ wstepnie informacje o okoliczno$ciach zdarzenia;
f) wezwa¢ pomoc (pogotowie, policje, straz pozarng) jesli potrzeba;
g) zadbad, zeby interwencja stuzb przebiegata dyskretnie;
h) towarzyszy¢ uczniowi- jeste$ dla niego wazny;
1) zawiadomi¢ dyrektora szkoty; dyrektor zawiadamia Wydzial Edukacji Urzedu Miasta
Biategostoku
j) dokona¢ szybkiej oceny zagrozen, wg klucza:

e ryzyko umiarkowane: np. uczen moéwi o samobdjstwie, nie moéwi jak to zrobi, nie
bylo wczesniejszych prob,

e duze ryzyko: np. wystapity czynniki przedwypadkowe, uczen mowi jak to zrobi,
byly wczesniejsze proby,

e ckstremalne ryzyko: np. wystapily wskazniki przedwypadkowe, uczen dokonat
samookaleczenia, podjat probe nieudanego zamachu samobojczego lub inne
dzialania zagrazajace zdrowiu lub zyciu,

k) zawiadomi¢ wychowawce i pedagoga szkolnego, poinformowa¢ o wynikach swojej
oceny sytuacji (ryzyka); w razie potrzeby podja¢ niezwlocznie dziatania w celu ratowania
zycia 1 zdrowia poszkodowanego: w szczegolnosci nalezy wezwaé odpowiednie stuzby oraz
zapewni¢ w miar¢ mozliwosci opieke psychologa;

1) wychowawca powiadamia rodzicéw;

m) dyrektor szkoty dokonuje wyboru priorytetow i ustala strategi¢ dzialania uzalezniajac ja
od oceny sytuacji;

n) nalezy chroni¢ ucznia oraz inne osoby przed zbednymi czynnikami stresujgcymi (np.

kontaktem z mediami, $wiadkami, itp.).
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3. Dzialania naprawcze:

a) dokona¢ diagnozy ryzyka ponowienia zamachu uwzgledniajac, ze odratowana osoba ma
nadal powazne ktopoty z radzeniem sobie z problemami zyciowymi;

b) bezwzglednie skonsultowac dalszg strategi¢ z Poradnig Psychologiczno-Pedagogiczng lub
placéwka opieki zdrowotnej;

¢) podja¢ probe zmobilizowania rodziny, aby udzielita wsparcia bliskiemu, zapewnita mu

bezpieczenstwo, wzmocnita wzajemne wigzi.

XVIII. Procedura — Zaloba po smierci ucznia

1. Dzialania uprzedzajace:

a) omdOwienie procedury postgpowania na forum Rady Pedagogicznej,
b) omowienie tematyki stresu, traumy, zatoby, reakcji typowych dla stresu pourazowego na

forum Rady Pedagogicznej.

2. Dzialania interwencyjne:

a) poinformowac¢ nauczycieli, wychowawcow

b) przypomnie¢ zasady dyskusji z uczniami, uwzgledniajac elementy odreagowania — na
godzinach wychowawczych, innych lekcjach

¢) poinformowac uczniéw na forum klasy

d) stworzy¢ mozliwo$¢ uczestniczenia w ceremoniach pogrzebowych.

3. Dzialania naprawcze:

XIX.

a) oceni¢ potrzeby - monitorowa¢ stan psychiczny ucznidw ze szczegdlnym
uwzglednieniem reakcji stresu pourazowego, zwro¢ uwage na uczniéow, u ktérych mozna
zauwazy¢ szczegodlnie ostry lub chroniczny przebieg reakcji;

b) skonsultowaé¢ sytuacje z pedagogiem lub specjalista z poradni psychologiczno-
pedagogicznej;

c) utatwi¢ kontakt ze specjalistami z placowek wsparcia zewngtrznego.

Procedura — ewakuacja w trakcie lekcji i przerwy — zasady postepowania po ogloszeniu

alarmu w szkole
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Alarm lokalny w szkole jest sygnalem, ktéory powinien by¢ znany wszystkim uczniom i
pracownikom szkoty. Tylko w przypadku, gdy nastgpito bezposrednie zagrozenie zycia, nauczyciel
sam podejmuje decyzje o ewakuacji, nie czekajac na ogloszenie alarmu.
Sygnatem rozpoczecia ewakuacji sg trzy sygnaly dzwonka, trwajace ok. 10 sekund kazdy,
nastepujace bezposrednio po sobie. W sytuacji, gdy dzwonek nie dziata lub jest brak pradu sygnat
alarmowy moze by¢ ogloszony za pomocg dzwonka r¢cznego lub gwizdka z jednoczesnym
komunikatem stownym podawanym przez osoby oglaszajace alarm.
O ewakuacji decyduje dyrektor szkoty, ktory po otrzymaniu meldunku od nauczyciela lub innej
osoby zglaszajacej zagrozenie oraz rozpoznaniu sytuacji podejmuje decyzje o zawiadomieniu stuzb
(policja, straz pozarna) i ogloszeniu alarmu.
O zagrozeniu nalezy bezzwtocznie poinformowaé odpowiednie stuzby:

e Policja 997

e Straz Pozarna 998

e Pogotowie Ratunkowe 999

e FEuropejski Telefon Alarmowy obowigzujacym na terenie catej Unii Europejskiej 112

e Pogotowie Energetyczne 991

e Pogotowie Gazowe 992

e Pogotowie Cieptownicze 993

e Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne 994

e Wojewodzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego 85 743 95 35
Procedura wezwania odpowiednich stuzb powinna odbywac si¢ zgodnie z ponizszym schematem:
1) Wybranie numeru odpowiedniej stuzby. Po zgloszeniu si¢ dyzurnego operatora danej stuzby
podanie nastepujacych informac;ji:

e rodzaj stwierdzonego zagrozenia

e nazwe i adres szkoly

e imi¢ i nazwisko oraz petniong funkcje

telefon kontaktowy
e zrealizowane dotad dzialania w reakcji na zagrozenie
2) Potwierdzenie przyjecie zgloszenia i zapisanie danych przyjmujacego zgloszenie.
Wszystkie dziatania od tej chwili maja prowadzi¢ do jak najszybszej ewakuacji wszystkich osob
znajdujacych si¢ na terenie szkoty. Musimy wiedzie¢, ze od tej chwili bezwzglednie

podporzadkowujemy si¢ poleceniom osob funkcyjnych. W przypadku ucznidw taka osoba jest
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nauczyciel, z ktérym w tym momencie mamy zaj¢cia. Akcja nie moze kierowaé wiele osob, bo
prowadzi to tylko do dezorientacji i mozliwosci wybuchu paniki. Po rozpoznaniu zagrozenia i
dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel decyduje o mozliwej i1 najkrdtszej drodze ewakuacji z
budynku. Uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiaja si¢ parami i w SposOb zorganizowany
Kieruja si¢ do wskazanego wyjscia ewakuacyjnego. Nalezy si¢ poruszaé po prawej stronie korytarzy
i klatek schodowych, wykonujac polecenia oséb funkcyjnych. Jezeli alarm zostanie ogloszony w
czasie przerwy, uczniowie powinni skupic¢ si¢ wokot najblizej stojacego nauczyciela. Nauczyciele i
uczniowie, ktorzy maja lekcje na wyzszych kondygnacjach, schodzg po stwierdzeniu, Ze uczniowie
nizszych kondygnacji opuscili juz budynek i drogi ewakuacyjne s3 juz wolne. Po opuszczeniu
budynku uczniowie wraz z nauczycielem udajg si¢ na miejsce zbiorki. Jezeli alarm jest ogtoszony w
czasie przerwy to natychmiast udajemy si¢ (jezeli tylko nie zagraza to naszemu bezpieczenstwu)
pod sale, gdzie mamy mie¢ zajecia 1 stamtad pod opieka nauczyciela postepujemy jak wyzej.
Zbiorka na placu alarmowym shuzy sprawdzeniu obecno$ci ucznidow klas 1 ustalenia o0sob
nieobecnych. Jest to bardzo istotne dla prowadzenia akcji ratunkowej przez wezwane stuzby
ratownicze.
Najwazniejsze zasady, ktore powinien znaé i ktérych powinien przestrzega¢ kazdy uczen
z chwilg ogloszenia alarmu w szkole:
e shuchaj i wykonuj doktadnie polecenia nauczyciela
e badz opanowany, nie ulegaj panice
e po przerwaniu zaj¢¢ udaj si¢ na miejsce zbidrki wraz z klasg droga wskazywang przez
nauczyciela
e pomagaj osobom stabszym
e bezwzglednie podporzadkowu;j si¢ osobom funkcyjnym
e nie lekcewaz zagrozenia, nawet wowczas, gdy nie zagraza ci bezposrednio.
Nauczyciele, wychowawcy Swietlicy oglaszaja alarm dla ucznioww klasach, w ktorych maja
zajecia i przeprowadzajg ewakuacje w sposéb zorganizowany:
e nakazuja uczniom pozostawienie plecakow 1 ksigzek w klasie (mozna zabra¢ rzeczy
osobiste),
e jezeli jest to mozliwe zamykajg okna,
e nakazuja uczniom opuszczenie budynku w zorganizowanej grupie najblizszym wyjsciem
ewakuacyjnym,
e sale lekcyjne pozostawiajg otwarte,

e sprawdzajg stan klasy w miejscu zbiorki,
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e przekazujg informacje na temat stanu klasy osobie odpowiedzialnej za przeprowadzenie
ewakuacji.
e na miejscu zbiorki nauczyciele 1 uczniowie przebywajg do czasu otrzymania stosownej

informacji, co do powrotu i kontynuacji nauki lub jej zakonczenia.

XX. Procedura postegpowania w razie wtargniecia napastnika (terrorysty) do szkoly

Ponizsze rekomendacje odnosza si¢ do niezbednej reakcji nauczyciela 1 dotycza sytuacji
wtargni¢ecia napastnika z niebezpiecznym narz¢dziem lub bronig, ktéry strzela do o0sob
znajdujacych si¢ na korytarzu i w salach lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec.

1. Jezeli nie miale§ szansy na ucieczke, ukryj si¢, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj si¢) -
szybkie zamkniecie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi wej$cie do pomieszczenia i zabicie
kolejnych osob.

2. Wycisz 1 uspokdj ucznidow - wszelkie dzwigki wydostajace si¢ z sal lekcyjnych moga
spowodowac probe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjnej przez drzwi
czy $ciang.

3. Zaopiekuj si¢ uczniami ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi i uczniami, ktérzy potrzebuja
pomocy - nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage na dzieci, ktore specyficznie reaguja na stres 1 moga
mie¢ problemy z opanowaniem emocji.

4. Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wytaczy¢ telefony - niespodziewane sygnaty telefonow moga
zdradzi¢ obecno$¢ 0sob wewnatrz zamknigtych pomieszczen i zacheci¢ napastnika do wejscia.

5. Poinformuj policje wysytajac informacje tekstowa - SMS o zaistniatej sytuacji, w przypadku
wtargnig¢cia napastnika do szkoly niezbednym jest natychmiastowe przekazanie informacji policji.

6. Zaston okno, zga$ S$wiatlo - nalezy zaciemni¢ sale¢ aby utrudni¢ obserwacje 0sob
zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspolpracujgce z napastnikami, a znajdujace
si¢ na zewnatrz obiektu szkolnego.

7. Nie przemieszczaj si¢ - przemieszczanie si¢ moze powodowaé dzwieki lub cien, ktory moze
zosta¢ zauwazony przez napastnikow.

8. Stan ponizej linii okien, zejdz ze $wiatla drzwi - przebywanie w §wietle drzwi rzuca cien i moze
zosta¢ zauwazone przez napastnikow.

9. Zejdz z linii strzatu, potdz si¢ na podlodze - z reguly napastnicy strzelaja na wysoko$¢ okoto 1 do
1,5 m. Strzaly z broni palnej bez problemu penetruja drzwi i moga zabi¢ osoby znajdujace sie

wewnatrz.
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10. Jezeli padng strzaly, nie krzycz - napastnicy oddajac na $lepo strzaty przez zamknigte drzwi
chca sprowokowac krzyki przerazonych osob 1 upewnié si¢ czy w salach rzeczywiscie nikogo nie
ma.

11. Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujgce oddziaty policji w przypadku takiej konieczno$ci
same otworza drzwi. Napastnicy moga zmusi¢ osoby funkcyjne do przekazania komunikatu, ktory
ma spowodowaé otwarcie drzwi.

12. W przypadku wtargnigcia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktora moze by¢ ostatnig
szansg na uratowanie zycia - w sytuacji obecnosci aktywnego strzelca jego celem jest zabicie jak
najwickszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki moze da¢ jedyng szans¢ na uratowanie
zycia.

W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktorzy daza do przejecia kontroli
nad szkola:

1. Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika - wszelkie proby oporu moga by¢ uznane przez
napastnikéw jako akt agresji i zakonczy¢ si¢ $miercig zakltadnikow.

2. Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie proby oszukania
napastnikéw mogg zakonczy¢ si¢ Smiercig osoby oszukujace;.

3. Poinformuj, ze nie mozesz wykona¢ jakiego$ polecenia - w takim przypadku ewentualne
niewykonanie polecenia napastnikoOw nie zostanie potraktowane jako proba oporu.

4. Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej sytuacji patrzenie w oczy
moze zosta¢ uznane za akt prowokacji i agresji.

5. Nigdy nie odwracaj si¢ plecami do napastnika - odwracanie plecami moze zosta¢ uznane jako akt
agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacje w sytuacji.

6. Nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanic na siebic uwagi moze zwigkszy¢ szanse¢ na
uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecydujg si¢ zabi¢ kogos dla przyktadu.

7. Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny - brak szacunku i agresja moga zosta¢ ukarane
przez zamachowcow.

8. Nie oszukuj terrorysty - oszustwo moze zosta¢ potraktowane jako brak szacunku czy agresji i
zosta¢ ukarane.

9. Uspokdj ucznidw, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu - zwracanie si¢ do ucznidow po imieniu
pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowal lepsze ich traktowanie przez
zamachowcow.

10. Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencji obnizy agresj¢

ze strony zamachowcdéw wobec dzieci, ktorych zachowanie odstaje od reszty.
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11. Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwroci¢ do uczniéw - kazda aktywno$¢ podjeta
bez zgody zamachowcOw moze zosta¢ potraktowana jako akt oporu czy agresji i w konsekwencji
ukarana.

12. Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz b¢dziemy
mogli napi¢ si¢ czy zjes$¢ positek.

W przypadku dzialan antyterrorystycznych podjetych przez policje:

1. Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, niec wykonuj gwattownych ruchéw — mozesz zosta¢ uznany za
terroryste - policja w trakcie operacji odbijania zaktadnikow nie jest w stanie odr6zni¢ napastnikow
od ofiar.

2. Nie probuj pomagaé stuzbom ratowniczym, dyskutowa¢ z nimi - proba pomocy sitom
bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zosta¢ potraktowane jako akt agres;ji.

3. Poloz si¢ na podlodze, trzymaj r¢ce z otwartymi dtonmi najlepiej na wysokosci glowy - taka
pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narz¢dzia bedace w posiadaniu zamachowcow,
ktorzy wtopili si¢ w szeregi zaktadnikow.

4. Shuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj si¢ jej dziataniom - postawa
taka utatwia dziatania policji, a takze identyfikacje zamachowcow, ktorzy probuja sie wtopi¢ w
szeregi napastnikow.

5. Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazdéw tzawigcych - tarcie oczu tylko pogarsza skutki uzycia
gazu lzawigcego.

6. Pytaj o pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi uczniami - wszelkie samowolne dziatania moga
zosta¢ potraktowane jako akt agresji 1 moga utrudni¢ akcje ratunkowa.

7. Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy - policja zbiera kluczowe informacje majace si¢
przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia zaktadnikow 1 identyfikacji zamachowcow.

8. Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopoki twoja tozsamosé
nie zostanie potwierdzona - w pierwszej fazie operacji odbijania zaktadnikow policja nie jest w
stanie odrozni¢ zakladnikow od napastnikdw, ktorzy czgsto probuja sie¢ wtapia¢ w thum 1 uciec z
miejsca ataku.

9. Po wydaniu polecenia wyj$cia — opus¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal si¢ we wskazanym
kierunku - w przypadku interwencji sit bezpieczenstwa nalezy wykona¢ polecenia doktadnie tak,
jak tego chca sity interwencyjne.

10. Nie zatrzymuj si¢ dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub pozaru -

najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia, a dopiero p6zniej ratowanie dobr materialnych.
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XXI. Procedura postgpowania w razie wypadku skazenia chemicznego lub biologicznego szkoly

Przez  zagrozenie  chemiczne rozumiemy uwolnienie niebezpiecznych dla  ludzi
1 S$rodowiska pierwiastkow chemicznych oraz ich zwigzkéw, mieszanin lub roztwordéw
wystepujacych w srodowisku lub powstatych w wyniku dziatalno$ci cztowieka. Zagrozenie moze
wynikaé takze ze stosowania broni biologicznej (bron B, bron bakteriologiczna). W broni B tadunki
bojowe sg wypelione mikroorganizmami chorobotworczymi: bakteriami (waglik, bruceloza etc.)
wirusami (ospy, goraczki krwotocznej, zapalenia mozgu, wirusa HIV), toksynami (rycyna, toksyna
otulinowa), grzybami lub pierwotniakami.

Skazenie otoczenia szkoly (np. pozar sgsiadujacej ze szkotg fabryki, magazynu)

Nalezy wowczas:

1. Zaalarmowa¢ wszystkich przebywajacych na terenie szkoty, a osoby przebywajace na zewnatrz
ewakuowa¢ do budynku szkoty przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru.
2. Natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policj¢, straz pozarng,
pogotowie ratunkowe, ktadac szczegbélny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji o
charakterze potencjalnego zagrozenia.

3. W budynku - szkole, zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢
klimatyzacjg.

4. W miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podreczne Srodki ratownicze 1 odtrutki - maski pylowe, gaze,
wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalna, wode, wode utleniong, mydto, olej parafinowy,
srodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory.

5. Przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek przeniknigcia
srodka biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen czegsta zmiana tamponu lub
nawilzanie go woda zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem substancji.

6. Powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkdw, palenia oraz prac wymagajacych duzego
wysitku.

7. Do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszcza¢ uszczelnionych
pomieszczen, przebywaé w poblizu okien i innych otwordw wentylacyjnych.

8. Oczekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postgpowac zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi.

Sytuacja, gdy szkola zostala skazona substancja chemiczna/biologiczng, a zagrozenie zostalo
wykryte natychmiast lub szybko po jego pojawieniu sie.

Nalezy wowczas:
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1. Nie dotyka¢ i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzata¢ proszku, nie $cierac cieczy.

2. Aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem.

3. Pozamykac¢ okna oraz drzwi 1 wytaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggow.

4. Opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnos$¢ podejrzanej substancji i nie
wpuszcza¢ do niego innych 0sob.

5. Powiadomi¢ osobe odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole - dyrektora, zastepce
dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje,

6. Zaalarmowaé wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoty i ewakuowal je w rejon
ewakuacji, przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru - rejondéw ewakuacji
powinno by¢ kilka, znajdujacych si¢ w réznych kierunkach od szkotly, gdyz nie znamy kierunku
wiatru, z jakiego bedzie wial w czasie przedmiotowego zagrozenia, rejonem ewakuacji powinien
by¢ budynek/budynki, a nie otwarta przestrzen.

7. Natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policja, straz pozarna,
pogotowie ratunkowe ktadac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji o
charakterze potencjalnego zagrozenia.

8. Jesli mial miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢ dokladnie rgce woda
1 mydlem, zdja¢ ubranie, ktore miato kontakt z podejrzang substancja i wlozy¢ do plastikowego
worka.

9. Po kontakcie z substancja nie wolno: jes¢, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania zgody odpowiednich
stuzb - policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania skazen 1 zakazen.

10. W obiekcie — budynku, do ktorego nastgpita ewakuacja zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi,
otwory wentylacyjne, wytaczy¢ klimatyzacje.

11. Sporzadzi¢ liste osob, ktoére miaty kontakt z podejrzang substancjg albo znalazty si¢ w
odlegtosci ok. 5 m od niej. Liste przekazac¢ policji.

12. W miar¢ mozliwo$ci gromadzi¢ podrgczne $rodki ratownicze i1 odtrutki - maski pylowe, gaze,
wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniong, mydto, olej parafinowy,
srodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory.

13. Przygotowaé¢ wilgotne tampony do ochrony drog oddechowych, na wypadek przeniknigcia
srodkéw biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen - czesta zmiana tamponu lub
nawilzanie go wodg zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem substancji,.

14. Powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych duzego
wysitku,

15.  Oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb 1 postgpowaé zgodnie
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z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Sytuacja, gdy szkola zostala skazona substancja chemiczna/biologiczna, a zagrozenie zostalo
wykryte p6zno, np. gdy pojawily si¢ objawy reakcji na substancje lub/i ogniska zachorowan:
Nalezy wtedy:

1. Nie dotyka¢ i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzata¢ proszku, nie $cierac cieczy.

2. Powiadomi¢ osobe odpowiedzialng w szkole za zarzadzanie kryzysowe - dyrektora, zastepce
dyrektora, osob¢ upowazniong przez dyrekcje.

3. Przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu sig.

4. Pozamyka¢ okna oraz drzwi i wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciagow.

5. Opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej substancji 1 nie
wpuszczaé do niego innych osob.

6. Oglosi¢ alarm 1 wszystkich ucznidw, nauczycieli oraz pracownikow znajdujacych sig
bezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoty ewakuowac do wnetrza szkoty.
7. Natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policjg, straz pozarng,
pogotowie ratunkowe, ktadac szczegbélny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji o
charakterze potencjalnego zagrozenia.

8. W szkole zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wytaczy¢ klimatyzacje, a
budynek szkoty wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami odizolowa¢ od bezposredniego
otoczenia przygotowujac si¢ do ewentualnej kwarantanny.

9. Oczekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postgpowac zgodnie z otrzymanymi od nich

wytycznymi.

XXII. Procedura postegpowania w przypadku wystgpienia zjawiska pedofilii w szkole.

Pedofilia jest przestepstwem przeciwko wolnosci seksualnej i obyczajowej. W mysl Kodeksu
karnego art. 200 § 1: , Kto obcuje ptciowo z maloletnim ponizej lat 15 lub dopuszcza si¢ wobec
takiej osoby innej czynnosci seksualnej lub doprowadza jga do poddania si¢ takim czynnosciom albo
do ich wykonania, podlega karze pozbawienia wolnosci od lat 2 do 12”.

Nalezy bezzwlocznie podja¢ dziatania majace na celu powstrzymanie tego zjawiska. Sposob
dzialania:

1. Po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomi¢ dyrektora oraz pedagoga/psychologa szkolnego.
2. W przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu si¢ osob obcych, zaczepiajacych uczniow,

nalezy bezzwtocznie powiadomi¢ policjg.
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3. Przekazanie przez dyrektora wszystkim pracownikom szkoly informacji o stwierdzonym
zagrozeniu.

4. Podjecie przez wychowawcow oraz pedagoga/psychologa szkolnego dziatan profilaktycznych
skierowanych do uczniéw w celu omdwienia potencjalnego zagrozenia oraz wskazania mozliwych
form przekazania informacji o osobach, ktére mogg stwarza¢ zagrozenie.

5. W przypadku stwierdzenia, ze uczen byl molestowany, bezzwloczne  powiadomienie
rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia oraz policji w celu przeprowadzenia czynno$ci
sprawdzajacych, ktore umozliwia ustalenie sprawcy molestowania.

6. Wezwanie do szkoty rodzicow/prawnych opiekunow ucznia przez dyrektora.

7. Przeprowadzenie przez pedagoga/psychologa szkolnego indywidualnej rozmowy z uczniem —
omoOwienie w obecnosci rodzicéw przyczyn i okoliczno$ci zdarzenia.

8. Ustalenie przez dyrektora w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia oraz
pedagogiem/psychologiem szkolnym, dalszych dzialah majacych na celu zapewnienie uczniowi

wiasciwej opieki.

XXIII. Procedura postepowania w priypadku rozpowszechniania przez ucznia pornografii w

szkole.

1. W przypadku otrzymania przez nauczyciela/rodzica lub inng osobe informacji o
rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w internecie lub w szkole nalezy bezzwlocznie
powiadomi¢ dyrektora szkoly oraz administratora sieci o zaistnialym zdarzeniu.

2. W przypadku, gdy uczen przekazuje informacj¢ o osobach, ktére pokazywaly materiaty
pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu uniknigcia ewentualnych
konsekwencji, ktére moga by¢ zwigzane z przemoca skierowana wobec tego ucznia przez
sprawcow zdarzenia.

3. Przekazanie przez dyrektora pracownikom szkoty informacji o stwierdzonym zagrozeniu bez
wskazywania konkretnego ucznia.

4. Wychowaweca klasy i pedagog szkolny powinien podja¢ dziatania profilaktyczne wsroéd uczniow
w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za soba upublicznianie materialdbw o charakterze
pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu dziatan.

5. Dyrektor powinien wezwa¢ do szkoty rodzicow/prawnych opiekunow ucznia, ktory
rozpowszechnial materiaty pornograficzne.

6. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe z
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rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

XXIV. Procedura postgpowania w sytuacji wystgpienia niepokojgcych zachowan seksualnych

uczniow w szgkole

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoly powinien powiadomi¢ wychowawce klasy i/lub
pedagoga/psychologa szkolnego o przypadkach niepokojacych zachowan seksualnych uczniow w
szkole, a jezeli jest ich §wiadkiem, zada od ucznia zaprzestania czynno$ci i podejmuje z nim
rozmowe wychowawczg.

2. W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacj¢ o niepokojacych zachowaniach
seksualnych, konieczne jest zapewnienie anonimowo$ci w celu uniknigcia ewentualnych
konsekwencji, ktoére moga by¢ zwigzane z przemoca skierowang wobec tego ucznia przez uczniow,
ktérzy brali czynny udzial w tego typu zachowaniach.

3. Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem oraz informuje o
zaistnialym zdarzeniu rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia.

4. Jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczajace dla zmiany jego zachowan,
wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny przekazuje rodzicom informacje¢ o zachowaniu ich
dziecka, zobowiazujac ich jednoczesnie do szczegdlnego nadzoru nad nim.

5. Wychowawca moze wezwac rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia do szkoty i przeprowadzi¢
rozmowg¢ z uczniem w ich obecnosci oraz ustali¢ z nimi dalsze wspolne postgpowanie z dzieckiem.
6. W sytuacji kiedy rodzice/prawni opiekunowie odmawiajag wspétpracy lub nie reaguja na
wezwanie do pojawienia si¢ w szkole, gdy szkola wykorzysta dostepne jej metody oddziatywan
wychowawczych 1 nie przynosza one spodziewanych efektow, a zachowanie ucznia nie zmienia si¢,
pisemne powiadomienie przez dyrektora szkoty wydziatu rodzinnego i nieletnich sadu rejonowego
oraz wydziatu ds. nieletnich policji.

7. Gdy zachowanie ucznia moze $wiadczy¢ o popetieniu przez niego przestepstwa (np. gwattu),
pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty po uprzednim powiadomieniu o
zaj$ciu rodzicoOw /opiekundéw ucznia, zawiadamia policj¢, ktora dalej postepuje zgodnie ze swoimi

procedurami. Pedagog cate zdarzenie dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke.
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Procedury postepowania w sytuacjach problemowego zachowania ucznia

|. Niekulturalne zachowanie wobec kolegow, nauczycieli i pracownikow szkoly

1. Nauczyciel lub wychowawca upomina ucznia w obecnos$ci klasy i wpisuje uwagg do dziennika
elektronicznego.

2. Wychowawca rozmawia indywidualnie z uczniem i przypomina zasady kulturalnego zachowania
oraz zawiera z uczniem kontrakt.

3. Uczen przeprasza osobe poszkodowana.

4. Wychowawca informuje rodzicéw, odbywa si¢ rozmowa z uczniem w obecno$ci wychowawcy,

pedagoga i rodzicow.

I1. Przeszkadzanie w prowadzeniu lekcji, uzywanie wulgarnych stow

1. Nauczyciel lub wychowawca upomina ucznia w obecnosci klasy.
2. Nauczyciel lub wychowawca wpisuje uwage do dziennika elektronicznego.
3. Nauczyciel przeprowadza rozmow¢ indywidualng z uczniem, przypominajagc o zasadach
zachowania si¢ na lekcji.
4. Nauczyciel przekazuje informacj¢ o zachowaniu ucznia podczas lekcji wychowawcy.
5. Wychowawca przeprowadza rozmowg dyscyplinujaca z uczniem i zawiera z nim kontrakt.
6. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow i przeprowadza rozmowe¢ z uczniem w obecnosci
rodzicéw 1 pedagoga (krdtka notatka).
7. Wychowawca, rodzice 1 pedagog wspolnie znajdujg srodki zaradcze majace wplyw na zmiang
zachowania ucznia:

e skierowanie ucznia na zajecia socjoterapeutyczne na terenie szkoty,

e zachecenie rodzicow do wspotpracy z poradnig psychologiczno — pedagogiczna,

e korzystanie z dzialalno$ci §wietlicy socjoterapeutyczne;.
8. Jesli zachowanie ucznia nie ulegnie poprawie, a rodzice nie skorzystaja z zadnej z form pomocy,
wychowawca ponownie wzywa rodzicOw na spotkanie z pedagogiem w celu zawarcia kontraktu z
rodzicami zobowigzujacego do przebadania dziecka przez specjaliste (psychologa).
9. Jezeli wszystkie szkolne $rodki zostang wyczerpane, a uczen nadal bedzie zachowywat si¢
niewlasciwie, dyrektor szkoty powiadamia sad rodzinny o zaniedbaniu lub niewydolnosci

wychowawczej rodzicow wraz z dokumentacja z przeprowadzonych dziatan szkoty.
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I11. Wymuszenia oraz psychiczna agresja wobec innych uczniow

1. Nauczyciel lub swiadek zdarzenia informuje wychowawce.

2. Wychowawca przeprowadza z uczniem rozmowe wyjasniajaca, w razie potrzeby dyscyplinujaca.
3. Wychowawca sporzadza notatke ze zdarzenia w dzienniku elektronicznym.

4. Wychowawca informuje rodzicéw o zdarzeniu.

5. Wychowawca sporzadza i zawiera kontrakt z uczniem.

6. W razie nie dotrzymania umowy zawartej w kontrakcie, wychowawca wzywa rodzicow ucznia
do szkoly na rozmowg z pedagogiem. W rozmowie uczestnicza: wychowawca, rodzice, pedagog i
uczen.

7. Wychowawca lub pedagog zawiera umow¢ z rodzicami i zobowigzuje ich do uczestnictwa
dziecka w zajeciach socjoterapeutycznych na terenie szkoty.

8. Jezeli uczen nadal wymusza lub przejawia psychiczng agresj¢ wobec kolegdw, to nastepna
rozmowa odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy lub pedagoga, rodzicow, policjanta.

9. Na wniosek pedagoga lub wychowawcy dyrektor szkoty przenosi ucznia do klasy réwnolegle;.
10. Jezeli wszystkie szkolne $rodki zostana wyczerpane, a uczen nadal bedzie zachowywal si¢
niewlasciwie, dyrektor szkoly powiadamia sad rodzinny o zaniedbaniu lub niewydolnosci

wychowawczej rodzicow wraz z dokumentacja z przeprowadzonych dziatan szkoty.

\V. Kradzieze

1. Nauczyciel lub poszkodowany uczen informuje wychowawce o dokonanej kradziezy.

2. Wychowawca wszczyna poszukiwania sprawcy (sprawcow) kradziezy — rozmowa ze §wiadkami,
domniemanym sprawcg i ustala przebieg zdarzen.

3. Wychowawca informuje dyrektora o kradziezy.

4. W razie nie wykrycia sprawcéw wychowawca powiadamia pedagoga i zdaje mu relacje z
podjetych dziatan 1 przeprowadzonych rozmow.

5. Pedagog razem z wychowawcg dalej prowadzg poszukiwania sprawcy kradziezy.

6. Jezeli sprawca zostanie wykryty wychowawca lub pedagog ma prawo zazada¢ zwrotu
przywlaszczonej rzeczy, ewentualnie ma prawo zazada¢ od ucznia pokazania zawartosci plecaka
lub kieszeni w obecno$ci dyrektora szkoly. Pod zadnym pozorem pracownik szkoly nie ma

prawa samodzielnie dokona¢ przeszukania rzeczy osobistych ucznia.
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7. Wychowawca lub pedagog wzywa rodzicow do natychmiastowego stawienia si¢
w szkole.

8. Wychowawca i1 pedagog przeprowadzaja rozmowe¢ dyscyplinujacg z uczniem w obecnosci
rodzicow.

9. Wychowawca i pedagog sporzadzaja notatke ze zdarzenia.

10. W przypadku powtarzajacych si¢ kradziezy lub kradziezy o znacznej wartosci wychowawca lub
pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty i rodzicami powiadamiaja policj¢ oraz sad rodzinny.
11. Policjant przeprowadza rozmowe dyscyplinujaca z uczniem w obecno$ci rodzicOw na terenie

szkoty.

V. Dewastacja i niszczenie mienia szkolnego i wlasnosci prywatnej

1. Wychowawca lub pedagog szukaja sprawcy (sprawcow) niszczenia mienia.

2. Wychowawca sporzadza notatke ze zdarzenia w dzienniku elektronicznym.

3. Wychowawca powiadamia dyrekcje szkoty o dewastacji i zniszczeniach mienia szkolnego lub
wlasnosci prywatnej. Wspdlnie z dyrektorem szkoty ustalaja sposob naprawienia szkody.

4. Wychowawca powiadamia rodzicow o zdarzeniu i zobowigzuje ich do naprawienia wyrzadzonej

szkody i poniesienia kosztow finansowych.

V1. Zachowanie agresywne ze strony uczniow

1. Przerwanie zachowania agresywnego.

2. Poinformowanie wychowawcy o zdarzeniu.

3. Przeprowadzenie przez wychowawce rozmowy z uczniem w obecnosci nauczyciela — swiadka
zdarzenia (zidentyfikowanie ofiary, agresora, $wiadka, ocenienie zdarzenia i1 wyciggnigcie
wnioskOw).

4. Sporzadzenie notatki (opis zdarzenia, osoby uczestniczace, sprawca, poszkodowany).

5. Poinformowanie rodzicdw ucznia, uczestnikOw zdarzenia o zaistnialej sytuacji.

6. Zglaszanie powtarzajacych si¢ sytuacji do pedagoga oraz dyrekcji.

7. Natychmiastowe powiadomienie przez wychowawce pedagoga i dyrektora szkoty o przypadkach
szczegOlnie drastycznych zachowan agresywnych (stwarzajacych zagrozenie dla zdrowia lub
zycia).

8. Ustalenie przez wychowawce w porozumieniu z dyrektorem szkoty sankcji w stosunku do ucznia
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w oparciu o Statut Szkoty.

VII. Palenie papierosow

1. Nauczyciel powiadamia o stwierdzonym fakcie wychowawcg klasy.

2. Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem (w razie potrzeby rozmawia ze $wiadkami
zdarzenia w celu ustalenia osoby palace;j).

3. Wychowawca powiadamia rodzicoOw ucznia o problemie i wzywa ich do szkoty na spotkanie z
pedagogiem szkolnym.

4. Pedagog przeprowadza rozmowe dyscyplinujaca z uczniem w obecnosci rodzicow i
wychowawcy.

5. Uczen, rodzice i wychowawca podpisuja kontrakt.

6. Wychowawca monitoruje respektowanie postanowien kontraktu.

7. Jezeli nie wida¢ efektow podejmowanych dziatan dyrekcja szkoty powiadamia sad rodzinny o

demoralizacji nieletniego

Procedura uzyskiwania zwolnien z zaje¢ wychowania fizycznego

1. W uzasadnionych przypadkach uczen moze by¢ zwolniony na czas okreslony z zajeé
wychowania fizycznego na podstawie opinii o braku mozliwo$ci uczestniczenia ucznia w tych
zajeciach na podstawie opinii wydanej przez lekarza, na czas okreslony w tej opinii.

2. Uczen takze moze by¢ zwolniony z wykonywania okreslonych ¢wiczen na podstawie opinii o
ograniczonych mozliwos$ciach wykonywania przez ucznia tych ¢wiczen, wydanej przez lekarza, na
czas okreslony w tej opinii.

3. Zaswiadczenie lekarskie wskazujace na konieczno$¢ zwolnienia ucznia z zajg¢ wychowania
fizycznego lub czegsci zajg¢ na okres krotszy niz 1 miesige, nalezy przekaza¢ nauczycielowi
wychowania fizycznego, ktory obowigzany jest przechowywac je do konca roku szkolnego, tj. 31
sierpnia.

4. Dhuzsze zwolnienie (ponad 1 miesigc) ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego lub jego czesci,
musi by¢ poparte zaswiadczeniem lekarskim.

5. Dhuzsze zwolnienie lekarskie nauczyciel wychowania fizycznego sktada w sekretariacie szkoty,

niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z jego trescig, decyzje o zwolnieniu ucznia z zaje¢ wychowania
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fizycznego wydaje dyrektor szkoly, informujac o tym nauczyciela wychowania fizycznego oraz
wychowawce.

6. Zwolnienic moze dotyczy¢ pierwszego lub drugiego potrocza lub catego roku szkolnego, w
zaleznosci od wskazan lekarza zawartych w zaswiadczeniu.

7. Zaswiadczenie lekarskie nauczyciel wychowania fizycznego przedktada dyrektorowi szkotly
niezwtocznie po uzyskaniu zaswiadczenia od rodzicow.

8. Zaswiadczenie lekarskie zwalniajace ucznia z ¢wiczen z datg wsteczng (np. zaswiadczenie
wystawione 15 pazdziernika, a lekarz zwalnia ucznia z zajg¢ wychowania fizycznego od 1
wrzesnia) bedzie respektowane od daty przedilozenia dyrektorowi szkoty.

9. Dyrektor szkoty wydaje decyzj¢ o zwolnieniu ucznia w terminie 7 dni roboczych od daty wptywu
podania. Rodzice (opiekunowie prawni) sg o tym informowani niezwlocznie po wydaniu decyzji.
10. Jezeli uczen uzyskuje zwolnienie w trakcie roku szkolnego i istniejg podstawy do wystawienia
oceny S$rodrocznej lub koncoworocznej, to wowczas uczen podlega klasyfikacji z wychowania
fizycznego.

11. W przypadku, gdy zwolnienie uniemozliwia wystawienie oceny S$rodrocznej lub
kofcoworocznej, w dokumentacji przebiegu nauczania zamiast oceny klasyfikacyjnej wpisuje si¢
»Zwolniony”.

12. Uczen zwolniony z zaje¢ wychowania fizycznego ma obowigzek by¢é obecnym na tych
zajeciach. W szczegdlnych przypadkach, gdy lekcje te s3 pierwszymi lub ostatnimi zajeciami w
danym dniu, uczen moze by¢ zwolniony z tego obowigzku na podstawie pisemnego oswiadczenia
rodzicow (opiekundéw prawnych) ztozonego w sekretariacie szkoty i po uzyskaniu zgody dyrektora
szkoty. O tym fakcie informowani sa nauczyciele wychowania fizycznego oraz wychowawca klasy.
13. Uczen zwalniany z zajg¢ wychowania fizycznego do domu ma w dzienniku odznaczong

nieobecnos¢ usprawiedliwiong.

Procedury reagowania w sytuacji podejrzenia cyberprzemocy oraz naduzywania mediow
elektronicznych
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I. Procedura reagowania wobec sprawcy cyberprzemocy

Ujawnienie przypadku cyberprzemocy

|

Ustalenie okolicznosci zdarzenia — Zabezpieczenie dowodow
(rodzaj materiatu, sposodb rozpowszechnienia,
ustalenie sprawcy, $wiadkéw zdarzenia)

}

Powiadomienie dyrektora, pedagoga szkolnego

|

Analiza zdarzenia przy wspotudziale
wychowawcy, pedagoga i dyrektora

! |

Gdy sprawca jest nieznany Gdy sprawcg jest uczen szkoty

| } | |
Przerwanie aktu Powiadomienie Powiadomienie Powiadomienie
cyberprzemocy policji policji i/lub rodzicow ucznia
(zawiadomienie sadu rodzinnego lub opiekuna
administratora prawnego
serwisu w celu

usunig¢cia materiatu)

Podjecie czynnosci

Zobowigzanie Powiadomienie
ucznia do zaprze- o0 dalszym
stania takiego postepowaniu
postepowania I konsekwencjach
1 usuniecia wobec dziecka
materiatow
z sieci
l l
Zapewnienie Zastosowanie ——=  Zawarcie
pomocy konsekwencji ==——  kontraktu
psychologiczno- regulaminowych
pedagogicznej (wpis do zeszytu
uczniowi spostrzezen, punkty
I sprawcy ujemne)

\ Monitoring '
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I1. Procedura reagowania wobec ofiary cyberprzemocy

Ujawnienie przypadku cyberprzemocy

|

Rozmowa z ofiarg cyberprzemocy
(wsparcie, porada)

|

Ujawnienie okolicznosci zdarzenia — Zabezpieczenie dowodow
(rodzaj materiatu, sposob rozpowszechniania,
ustalenie sprawcow, swiadkow
zdarzenia)

|

Powiadomienie dyrektora,
pedagoga szkolnego

|

Analiza zdarzenia

|

Zapewnienie pomocy <+  Poinformowanie rodzicow — Powiadomienie policji

psychologiczno — ucznia o zdarzeniu, i/lub sadu rodzinnego

pedagogicznej o0 dziataniach szkoty,
poszkodowanemu uczniowi porada i pomoc
} }
Monitorowanie Wykonanie czynnosci
sytuacji ucznia procesowych
z udzialem
poszkodowanego

IIl. Procedura reagowania na zgloszenie dotyczgce niebezpiecznych kontaktow/groomingu w

szkole.

1. Ujawnienie przypadku uwodzenia. Informacja o niebezpiecznych kontaktach podejmowanych
przez ucznia/uczennice moze dotrze¢ do nauczyciela/pedagoga z roznych zrodet. Zdarzenie moze
by¢ zgloszone przez osobe nawigzujaca niebezpieczny kontakt, jej rodzicow, swiadkdéw lub innych
nauczycieli.

2. Rozmowa z uczniem. Zebranie informacji na temat sytuacji uwodzenia, jego formy, miejsca
wystapienia, czasu trwania, sprawcy i ofiary.

3. Poinformowanie o fakcie przemocy wychowawcg klasy, pedagoga i dyrektora.



Procedury postepowania nauczycieli dotyczqce bezpieczenstwa uczniow obowigzujgce w Szkole Podstawowej Nr 26 w Bialymstoku

4. Zabezpieczenie dostgpnych dowodow i zebranie informacji na temat zagrozenia bezpieczenstwa
dziecka, jego formy, czestotliwosci 1 miejsca wystgpienia (niezaleznie od okolicznosci zdarzenia i
znalezionych dowodow, osoby te powinny by¢ poinformowane o tym, co miato miejsce).

5. Ustalenie okolicznosci zdarzenia: identyfikacja sprawcy i ofiary zdarzenia.

6. Powiadomienie rodzicéw ucznia/uczennicy o zdarzeniu i zapoznanie, w miar¢ mozliwosci, z
materiatem dowodowym; podjecie wspdlpracy z rodzicami w celu udzielenia wsparcia dziecku.

7. Zapewnienie na terenie szkoly wsparcia psychologicznego krzywdzonemu dziecku badz
polecenie specjalistycznej placowki.

8. Wsparcie informacyjne. W celu uzyskania porady dotyczacej mozliwosci dalszych dzialan w
stosunku do sytuacji uwodzenia dziecka w sieci, informacji dotyczacej zabezpieczania dowodow,
wskazowek dotyczacych bezposredniej pomocy specjalistycznej, mozna skorzysta¢ z kontaktu z
zespolem pomocy w sytuacjach zagrozenia bezpieczenstwa online Helpline.org.pl Pomoc
skierowana jest do dzieci i mtodziezy, rodzicow, jak i profesjonalistow. Kontakt mozliwy jest
réwniez pod bezptatnym numerem telefonu 800 100 100 oraz przez czat, od poniedziatku do piatku
w godz. 12.00-18.00, jak rowniez poprzez formularz: Zadaj nam pytanie na stronie
www.helpline.org.pl i e-mail: helpline@helpline.org.pl

9. Podjecie interwencji prawnej. Interwencja prawna przeprowadzona przez szkot¢ mozliwa jest w
przypadku naruszenia prawa:

e naruszenie wizerunku (publikowanie wizerunku nagiej osoby maloletniej —
rozpowszechnienie pornografii z udzialem maloletniego) art. 202 § 3 kk, w przypadku
groomingu interwencja jest mozliwa na podstawie art. 200a kk. W sytuacji podejrzenia
groomingu zaleca si¢ konsultacj¢ z organami $cigania i1 ewentualne zawiadomienie
dotyczace podejrzenia popetnienia przestepstwa.

10. Dokumentacja zgloszenia (opis sytuacji — okolicznosci, dowody, osoby biorace udziat
w zdarzeniu, podjete dziatania; ustalenia z poszczegolnymi uczniami).
11. Monitorowanie sytuacji (kontakt z poszkodowanym dzieckiem i jego rodzicami, upewnienie sig,

czy nie jest potrzebne udzielenie dalszego wsparcia).
IV. Procedura reagowania na zgloszenie dotyczqce naduZywania internetu przez ucznia.
1. Ujawnienie przypadku naduzywania internetu. Informacja o nadmiernym korzystaniu z sieci lub

komputera moze dotrze¢ do nauczyciela/pedagoga z réznych zrodel: moze by¢ zgloszona przez

ucznia, rodzicow, innych nauczycieli.
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2. Rozmowa z uczniem. Zebranie informacji na temat podejrzen o naduzywaniu internetu, jego
formy oraz czestotliwosci.

3. Kontakt z rodzicami. Poinformowanie opiekunéw o obserwacjach dotyczacych dziecka.

4. Zapewnienie wsparcia psychologicznego dziecku na terenie szkoly badz polecenie
specjalistycznej placowki.

5. Wsparcie informacyjne dotyczace mozliwosci dalszych dziatan w sytuacji naduzywania
internetu, informacje dotyczace bezposredniej pomocy specjalistycznej. Przekazanie kontaktu do
zespolu pomocy w sytuacjach zagrozenia bezpieczenstwa online Helpline.org.pl. Kontakt z
zespolem jest mozliwy pod bezptatnym numerem telefonu 800 100 100 oraz poprzez czat, od
poniedziatku do pigtku w godz. 12.00-18.00, jak rowniez poprzez formularz: Zadaj nam pytanie na

stronie www.helpline.org.pl i e-mail: helpline@helpline.org.pl .

6. Podjecie interwencji prawnej. Wiekszo$¢ sytuacji zwigzanych z naduzywaniem internetu badz
komputera nie wymaga powiadamiania sadu rodzinnego. Zgloszenie sprawy do sadu rodzinnego
jest jednak wskazane:
e jesli rodzice dziecka odmawiajg wspOlpracy i nie kontaktujg si¢ ze szkola, a uczen nie
zaprzestaje dzialan, ktore s dla niego krzywdzace 1 skutkuja niewywigzywaniem si¢
z obowiazku szkolnego. W takiej sytuacji dyrektor szkoty powinien zwrdci¢ si¢ do sadu
rodzinnego z wnioskiem o podjgcie odpowiednich $rodkéw wynikajacych z ustawy
0 postepowaniu z nieletnimi.
7. Dokumentacja zgloszenia (opis podjetych przez szkote dziatan, np. kontakt z rodzicami,
rozmowa z uczniem, zaproponowanie pomocy psychologicznej poza szkota).
8. Monitorowanie sytuacji (kontakt z poszkodowanym dzieckiem i jego rodzicami, upewnienie sig,
czy nie jest np. potrzebne dalsze wsparcie; sprawdzanie, jak realizuje obowigzek szkolny, czy bierze

udzial we wszystkich zajeciach).

V. Procedura reagowania na zgloszenie dotyczgce szkodliwych tresci w szkole

1. Ujawnienie przypadku pojawienia si¢ szkodliwych tresci w szkole. Informacja o kontakcie
uczniow ze szkodliwymi tre§ciami moze dotrze¢ do nauczyciela/pedagoga z réznych zrédet: od
samych uczniéw, ich rodzicow lub innych nauczycieli.

2. Ustalenie okolicznosci zdarzenia.

3. Poinformowanie o fakcie rozpowszechniania szkodliwych tresci wychowawce klasy,

pedagoga/psychologa szkolnego i dyrektora.
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4. Zabezpieczenie dowodow. Zebranie informacji na temat szkodliwych tre§ci, miejsca ich
wystapienia oraz ewentualnych sprawcow. Wydrukowanie i zapisanie w formie zrzutéw ekranu
wszystkich dowodoéw rozpowszechniania niewskazanych obrazéw w sieci; zachowanie SMS-ow.
Jesli tresci sg nielegalne, nicodpowiednio zabezpieczone lub niezgodne z regulaminem danej strony
— kontakt z administratorem strony.

5. Ustalenie okoliczno$ci zdarzenia: identyfikacja sprawcy zdarzenia (osoby, ktéra
rozpowszechniala szkodliwe tresci), ustalenie, kim sg $wiadkowie zdarzenia. Klasyfikacja
szkodliwych tresci: pornograficzne, promujace nienawis¢, rasizm, ksenofobie, przemoc; promujace
zachowania antyspoteczne lub autodestrukcyjne; psychomanipulacja.

6. Wspolpraca z pracownikiem/nauczycielem zarzadzajacym dostepem do sieci w szkole. Pomoc w
zabezpieczeniu dowoddéw, konfiguracji zabezpieczen sieci szkolnej blokujacych dostep do
szkodliwych materiatow.

7. Diagnoza potrzeb 1 dziatania wobec ucznidéw zaangazowanych w rozpowszechnianie
szkodliwych tresci (edukacja, warsztaty z grupa/klasa lub rozmowa na temat tresci, jezeli np. maja
negatywny wpltyw na rozwoj poznawczy, emocjonalny i sg np. psychomanipulacja).

8. Zdecydowany komunikat ze strony szkoty, Ze takie materiaty nie sa w szkole akceptowane.

9. Dziatania wobec sprawcy 1 0s0b uczestniczacych. Ustalenie okolicznosci zdarzenia:
rozmowa/spotkanie ucznidw z nauczycielem/pedagogiem na temat przesylanych tresci (jakie
emocje budzi prezentowany material, do jakich dziatan ich zacheca 1 jak wptywa na wyobrazenia na
temat otaczajgcego $wiata); omowienie konsekwencji zdarzenia dla oséb majacych kontakt ze
szkodliwymi tre§ciami — w tym tez konsekwencji wynikajacych ze ztamania regulaminu szkoty.

10. Rozmowa z uczestnikami zdarzenia (z kazdym osobno). Jezeli szkodliwe tresci rozpowszechnia
grupa uczniow, dziatania interwencyjne warto zacza¢ od lidera grupy.

11. Powiadomienie rodzicow ucznidéw o wydarzeniu i zapoznanie, w miar¢ mozliwosci,
z materiatem dowodowym. Poinformowanie rodzicow o dziataniach podjetych przez szkote wobec
ucznia 1 podjgcie wspotpracy z rodzicami w celu rozwigzania problemu.

12. Zapewnienie pomocy psychologiczno-pedagogicznej uczestnikom zdarzenia.

13. Wsparcie informacyjne dotyczace mozliwych dziatan wobec szkodliwych tresci, informacja
dotyczaca formy ich zglaszania do Dyzurnet.pl (punkt kontaktowy zajmujacy si¢ zwalczaniem
nielegalnych tre$ci w internecie), zabezpieczania dowodow.

14. Podjecie interwencji prawnej. Interwencja prawna przeprowadzona przez szkote mozliwa jest w

przypadku naruszenia zakazu rozpowszechniania:

® pornografii z udziatem matoletniego - art. 202 § 3 kk



Procedury postepowania nauczycieli dotyczqce bezpieczenstwa uczniow obowigzujgce w Szkole Podstawowej Nr 26 w Bialymstoku

® tresci propagujacych publicznie faszystowski lub inny totalitarny ustrdj panstwa lub
nawotujacych do nienawisci na tle rdéznic narodowosciowych, etnicznych, rasowych,
wyznaniowych - art. 256 i art. 257 kk
15. Inne formy interwencji:
e kontakt z administratorem/moderatorem w sytuacji, gdy tresci s3 nielegalne,

nieodpowiednio zabezpieczone lub niezgodne z regulaminem danej strony.

Szkola jest zobowiazana do powiadomienia policji i/lub sadu rodzinnego w przypadku

przestepstw sSciganych z urzedu.

Przestepstwa Scigane na wniosek poszkodowanego:

e grozby —art.190 kk

e naruszenie wizerunku — art.23 i art.24 kc

e naruszenie czci —art.23 i art.24 kc oraz art.216 kk
e ngkanie —art. 190a § 1 kk

e podszywanie — art. 190a § 2 kk

e wulgaryzmy —art. 140 i art. 141 kw



