Fundusze i : , ™
AR M e ] gl
Europejskie Gt s Unia Europejska | :* ™
: ot Europejski Fundusz Spoteczny Lo
Program Regionalny Podlasklell: -:.I *

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 26 im. Stanistawa Staszica w Biatymstoku ogtasza konkurs na stanowisko
ksiegowa/specjalista ds. rozliczen finansowych w projekcie RPPD.03.01.02-20-0417/19 ,,SP26- kluczem do sukcesu”
w ramach dziatania 3.1 Ksztatcenie i edukacja, Poddziatanie 3.1.2 Wzmocnienie atrakcyjnosci i podniesienie jakosci
oferty edukacyjnej w zakresie ksztatcenia ogdlnego, ukierunkowanej na rozwdj kompetencji kluczowych RPO na lata
2014-2020.

Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:

e Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,

e Wyksztatcenie wyzsze — preferowany kierunek: ekonomia, finanse, rachunkowos¢,

e  Minimum 5-letni staz pracy,

e Znajomosc rozliczen finansowo-ksiegowych,

e Znajomo$¢ dokumentédw programowych dotyczacych realizacji programoéw ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego,

e Umiejetnos¢ obstugi programéw komputerowych,

e Znajomosc¢ programu Vulcan,Ptatnik, KSAT,

e Umiejetnos¢ pracy w systemie SL2014,

e Obywatelstwo polskie.

Wymagania dodatkowe:

Umiejetnos$¢ interpretacji przepisdw prawnych,
e Umiejetnosc¢ pracy w zespole,

Dobra organizacja pracy,

Doktadnos¢, systematycznosc.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku w projekcie:

1. Prowadzenie rozliczen ZUS i US,

2. Przygotowywanie przelewéw bankowych,

3. Dekretowanie i ksiegowanie dokumentow,

4. Opracowanie planu kont,

5. Prowadzenie ewidencji ksiegowej,

6. Sprawdzanie faktur/rachunkéw pod wzgledem formalno-rachunkowym,

7. Opisywanie faktur/rachunkodw,

8. Kontrola faktur/rachunkéw i ich zgodnosci z zawartymi umowami,

9. Nanoszenie we wspodtpracy z koordynatorem zmian we wniosku o dofinansowanie (Generator Wnioskéw).
10. Sporzadzanie i rozliczanie finansowej cze$ci wnioskdw o ptatnosc,

11. Kontrola ksiegowych kosztdw projektu pod katem wydatkéw kwalifikowanych,

12. Archiwizowanie dokumentéw finansowych i sprawozdawczych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
13. Udostepnianie dokumentacji projektu instytucjom uprawnionym do przeprowadzenie kontroli,

14. Inne sprawy zwigzane ze strong finansowg, wynikajace z biezgcej realizacji projektu.

Warunki pracy na danym stanowisku:

e Praca administracyjno-biurowa,

e Praca w wymiarze 6 godz. tygodniowo,

e Praca przy komputerze,

e Zatrudnienie na stanowisku w ramach projektu wspoétfinansowanego przez Unie Europejskg ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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Oferta powinna zawiera¢ cv oraz oczekiwania finansowe. Oferte nalezy ztozy¢ do 24 sierpnia 2020r.w sekretariacie
Szkoty Podstawowej Nr 26 im. Stanistawa Staszica z dopiskiem na kopercie ,SP26 - kluczem do sukcesu”.



