Szkota Podstawowa Nr 26 im. St. Staszica w Bialymstoku,
ul. Radzyminska 11, 15-863 Bialystok, tel/fax 85 6521605, adres e-mail: sp26@um.bialystok.pl

REGULAMIN PRACY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

w Szkole Podstawowej Nr 26
im. Stanislawa Staszica w Bialymstoku

Podstawa prawna
art. 98 ust. 1 pkt 23, art. 104 ustawy z 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2020 r. poz.

910).

Rozdzial 1
Zagadnienia ogélne

1

1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownig szkoty.
2. Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele i pracownicy szkoly oraz rodzice.

Rozdzial 11
Funkcje biblioteki

§ 2.

Biblioteka:

1. Stuzy realizacji zadan dydaktycznych, wychowawczych, profilaktycznych, opiekunczych szkoty
oraz wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli.

2. Stanowi centrum informacji o wszystkich materiatach dydaktycznych znajdujacych si¢ w szkole.
3. Jest pracowniag dydaktyczng, w ktorej zajecia prowadzg nauczyciele, bibliotekarze oraz
nauczyciele innych przedmiotow, korzystajac ze zgromadzonych zbioréw uzupetniajacych
programy nauczania i wychowania.

4. Pelni funkcj¢ osrodka informacji w szkole: dla ucznidéw, nauczycieli i rodzicow.

Rozdzial 111
Organizacja biblioteki

§ 3.

1. Nadzor:

Bezposredni nadzor nad praca biblioteki sprawuje dyrektor szkoly podstawowej, ktory:

a) zapewnia wlasciwe pomieszczenie, wyposazenie, kwalifikowang kadre i srodki finansowe na
dziatalnos¢ biblioteki,
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b) zarzadza skontrum zbioréw bibliotecznych, dba o jej protokolarne przekazanie przy zmianie
pracownika.
2. Lokal:
Lokal biblioteki sktada sie z jednego pomieszczenia: wypozyczalni i czytelni.
3. Zbiory:
a) biblioteka gromadzi nast¢pujgce materiaty:
- wydawnictwa informacyjne,
- podreczniki i programy szkolne dla nauczycieli,
- podreczniki szkolne do ksiggozbioru podrecznego,
- lektury podstawowe do jezyka polskiego i innych przedmiotéw nauczania,
- lektury uzupetniajace do jezyka polskiego,
- literature¢ popularnonaukowa i naukowa,
- wybrane pozycje z literatury pigknej,
- wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa,
- odpowiednig pras¢ dla dzieci i mtodziezy oraz nauczycieli,
- podstawowe wydawnictwa z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki i dydaktyki réznych
przedmiotoéw nauczania,
- materialy audiowizualne.
b) strukture szczegotows zbioréw determinujg: profil szkolny, zainteresowania uzytkownikow,
mozliwos¢ dostepu czytelnikow do innych bibliotek, zasobno$¢ zbioréw tych bibliotek, inne
czynniki: srodowiskowe, lokalne, regionalne,
¢) rozmieszczenie zbiorow:
- literatura pigkna stoi w uktadzie dziatowym,
- literatura popularnonaukowa i naukowa — wg UKD,
- lektury do jezyka polskiego — alfabetycznie wg klas,
- ksiegozbidr podreczny — w czytelni,
d) gazety codzienne oraz czasopisma spoleczno-kulturalne przechowuje si¢ w bibliotece przez
caly rok, czasopisma metodyczne mogg by¢ przechowywane w pracowniach przedmiotowych,
e) prasa i ksiegozbior podreczny udostepniane sg w czytelni i do pracowni na zajgcia.
2. Pracownicy:
a) biblioteka szkolna kieruje nauczyciel bibliotekarz,
b) zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy okreslaja odrgbne przepisy.
3. Czas pracy biblioteki:
a) biblioteka udost¢pnia swoje zbiory w czasie trwania zaj¢¢ dydaktycznych zgodnie z
organizacja roku szkolnego,
b) okres udost¢pniania zostaje odpowiednio skrécony w czasie przeprowadzania w bibliotece
skontrum,
¢) czas otwarcia biblioteki ustalony jest z dyrektorem szkoty.
4. Finansowanie wydatkow:
a) wydatki pokrywane sg z budzetu szkoty,
b) propozycje wydatkoéw na uzupetnienie zbioréw zatwierdza dyrektor szkoty,
¢) dziatalno$¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez Rade Rodzicéw i innych ofiarodawcow.



Szkota Podstawowa Nr 26 im. St. Staszica w Biatymstoku,
ul. Radzyminska 11, 15-863 Bialystok, tel/fax 85 6521605, adres e-mail: sp26@um.bialystok.pl

Rozdzial IV
Zadania i obowigzki nauczyciela bibliotekarza

§ 4.

1. Praca pedagogiczna:

W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz obowiazany jest do:

a) udostepniania zbioréw w wypozyczalni i czytelni,

b) indywidualnego doradztwa w doborze lektury,

¢) udzielania informacji,

d) prowadzenia zaje¢ z przysposobienia czytelniczego i informacyjnego przy wspoélpracy z
wychowawcami i nauczycielami poszczegdlnych przedmiotow,

e) prowadzenia zespotu wuczniéw wspodlpracujacych z biblioteka 1 pomagajacych
bibliotekarzowi w pracy,

f) informowania nauczycieli i wychowawcow na podstawie obserwacji pedagogicznej i
prowadzonej statystyki o poziomie czytelnictwa w poszczego6lnych klasach,

g) prowadzenia roznych form upowszechniania czytelnictwa,

h) diagnozowania zainteresowan, potrzeb czytelniczych,

1) wspierania uczniéw o specjalnych potrzebach edukacyjnych.

2. Praca organizacyjno — techniczna:

W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do:

a) gromadzenia zbioréw - zgodnie z profilem programowym i potrzebami placowki,

b) ewidencji zbiorow — zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

c¢) opracowania zbioréw (klasyfikowanie, katalogowanie, opracowanie techniczne),

d) selekcji zbioréw (materiatléw zbednych i zniszczonych),

e) organizacji udostgpniania zbiorow,

f) organizacji warsztatu informacyjnego (wydzielania ksiggozbioru podrecznego, prowadzenie
katalogow, kartotek, teczek tematycznych, zestawien bibliograficznych, itp.)

3. Obowiazki nauczyciela bibliotekarza:

a) odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbioréw,

b) wspotpracuje z wychowawcami i nauczycielami poszczego6lnych przedmiotow,

c) opiekuje si¢ zespotem uczniow wspolpracujacych z bibliotekg i pomagajacych
bibliotekarzowi w pracy,

d) sporzadza plan pracy, harmonogram zaje¢ z przysposobienia czytelniczego i1 informacyjnego
oraz okresowe i roczne sprawozdanie z pracy,

e) prowadzi dzienng, miesi¢czng, semestralng oraz roczng statystyke wypozyczen, dziennik
pracy biblioteki, ksiggi inwentarzowe, rejestry ubytkow, karty akcesyjne czasopism, ewidencje
Wypozyczen,

f) doskonali warsztat pracy.

Rozdzial V
Prawa i obowiazki czytelnikow
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§5.

1. Czytelnicy maja prawo do bezptatnego korzystania z ksiegozbioru biblioteki.

2. Korzystajac z biblioteki, zobowigzani sa do dbatosci o wypozyczone ksiazki.

3. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksiazki, ale w uzasadnionych przypadkach biblioteka
moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbe wypozyczen z podaniem terminu ich zwrotu.

4. Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.

5. W stosunku do czytelnikow przetrzymujacych ksigzki moga by¢ zastosowane kara:
okresowe wstrzymanie wypozyczenia.

6. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwroci¢ takg sama albo inng
pozycj¢ wskazang przez bibliotekarza lub wptaci¢ na konto Rady Rodzicéw antykwaryczna
warto$¢ zagubionej ksigzki z zaznaczeniem na dowodzie wplaty ,, na zakup ksigzek do
biblioteki szkolnej ™.

7. Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny by¢ zwrécone przed koncem roku szkolnego.

8. Czytelnicy opuszczajacy szkole ( pracownicy, uczniowie ) zobowigzani sa do pobrania karty
obiegowej potwierdzajacej zwrot materiatow wypozyczonych z biblioteki.

§ 6.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia.

Bialystok, 1.09.2020r.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu pracy biblioteki

Regulamin wypozyczania i uzytkowania bezplatnych podrecznikéw,
materialow edukacyjnych i materialow éwiczeniowych do klasy I-VIII
Szkola Podstawowa nr 26 im . Stanislawa Staszica w Bialymstoku
w roku szkolnym 2020/2021

1. Podrgezniki i materiaty edukacyjne do klasy I -VIII sa wlasnoscia szkoty i beda z nich
korzysta¢ kolejne trzy roczniki odpowiedniego etapu edukacyjnego.

2. Szkofa nieodptatnie wypozycza uczniom klas I-VIII podreczniki i materialy edukacyjne,
ktore podlegaja zwrotowi do biblioteki szkolnej.

3. Materialy ¢wiczeniowe sa przekazywane uczniom bez obowiazku zwrotu.

4. W przypadku zniszczenia lub zagubienia podrecznikow, materiatéw edukacyjnych,
uczniowie moga skorzysta¢ z dodatkowych kompletéw podrecznikéw, materiatow
edukacyjnych, ktére w danym momencie bedg znajdowaly sie w bibliotece szkolne;j.

5. W przypadku gdy uczen odchodzi ze szkoty w trakcie trwania roku szkolnego, zobowigzany
Jest do zwrécenia do biblioteki szkolnej wszystkich wypozyczonych podrecznikéw oraz
materiatéw edukacyjnych. Materiaty éwiczeniowe nie podlegaja zwrotowi.

6. Podreczniki materiaty edukacyjne oraz materiaty ¢wiczeniowe beda
wypozyczane/przekazywane uczniom klasy I-VIII od 1 wrze$nia.

7. Wypozyczone podreczniki, materialy edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe nalezy chroni¢
przed zniszczeniem i zgubieniem, oblozy¢ je.

8. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrécenia podrecznika lub materiatu
edukacyjnego, szkota moze zadaé od rodzicow ucznia zwrotu kwoty nieprzekraczajacej
kosztu zakupu podrecznika lub materiatu edukacyjnego.

9. Wplaty w wysokosciach zawartych w Zatgczniku nr 2 nalezy dokonaé na konto dochodowe
szkoly.

Numer konta: Bank PKO S.A. 411240 1154 1111 0010 3577 5763

10. W tresci przelewu nalezy wpisa¢: ,,Zwrot za podrecznik (tytul podrecznika ................., do
klasy....... ) obowiazkowy do zaje¢ edukacyjnych zakupiony z dotacji MEN” Imie i
Nazwisko ucznia, Szkota Podstawowa im. St. Staszica w Biatymstoku.

Podstawa prawna

Art. 22 ak. ust.3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2020 r. poz.1327 t.j.)



